	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ



от 20.06.2018 № 438
         г. Севск
Об утверждении Политики администрации Севского муниципального района Брянской области в отношении обработки персональных данных граждан в интернет-приемной главы администрации Севского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемую Политику администрации Севского муниципального района Брянской области в отношении обработки персональных данных граждан в интернет - приемной главы администрации Севского муниципального района.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Севского муниципального района в сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

муниципального района                                                                         А.Ф. Куракин

Управляющий делами

________М.А. Пестроухов

Начальник отдела муниципальной службы, 

юридической и кадровой работы

________Т.В. Гармаш

Исп. Бровкин Д.В. ________

9-55-20
Утверждена

постановлением администрации
Севского муниципального района
от 20.06.2018 № 438
ПОЛИТИКА
администрации Севского муниципального района Брянской области в отношении обработки персональных данных граждан в интернет - приемной главы администрации Севского муниципального района

1. Общие положения


1.1. Настоящий документ определяет политику администрации Севского муниципального района в отношении обработки персональных данных граждан посредствам официального сайта администрации Севского района (далее Оператор) в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 21.03.2012 N 211 (ред. от 06.09.2014) «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.2. Политика определяет основные цели и назначение, а также особенности обработки персональных данных граждан посредствам официального сайта Оператора.

1.3. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны Оператора, а также в случаях изменения условий обработки персональных данных.

1.4. Официальный сайт Оператора – сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу:  http://sevskadm.ru (далее – официальный сайт). Оператор принимает правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных Заявителя от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения и иных неправомерных действий.
Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных.


1.5. Посредством официального сайта реализован сервис «Интернет - приемной администрации Севского муниципального района», с помощью которого гражданин имеет возможность направить обращение Оператору. При формировании обращения гражданину предоставляется возможность заполнить электронную форму и внести свои персональные данные. Оператор осуществляет следующую обработку: сбор, хранение, удаление, передача на почтовый сервер 032@sevskadm.ru Оператора. Поступившие обращения с официального сайта Оператора образуют базы данных, которые находятся на территории Российской Федерации и размещаются на сервере предоставляемого услуги хостинга ООО «Мастерхост» г. Москва. Обработка персональных данных осуществляется должностными лицами Оператора. 

1.6. Оператор обеспечивает в ходе исполнения своих полномочий конфиденциальность персональных данных, согласно Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 N 59-ФЗ и не раскрывает информацию третьим лицам без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

1.7. Заявитель имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных Оператором.

1.8. Заявитель вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

1.9. Заявитель имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке.
2. Цели обработки персональных данных


2.1. Цель обработки персональных данных Заявителя – исполнение полномочий Оператора по рассмотрению обращений граждан, поступающих с официального сайта в электронном виде.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовую основу обработки персональных данных составляют: Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», ч. 2, 3 ст. 18.1 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 N 152-ФЗ, п. 2 Постановления Правительства РФ от 21.03.2012 N 211 (ред. от 06.09.2014) «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».
4.Объем и категории обрабатываемых персональных данных

4.1. Оператор обрабатывает следующие персональные данные Заявителя:

- фамилия, имя, отчество;

- адрес электронной почты;

- почтовый адрес;

- иные персональные данные, указываемые Заявителем в качестве дополнительной информации при работе с официальным сайтом.
5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Персональные данные, поступившие в интернет-приемную, извлекаются из информационной подсистемы официального сайта, распечатываются на бумажном носители. Дальнейшая обработка этих обращений происходит аналогично обработке обращений, поступивших на прямую через приемную главы администрации.

5.2. По мотивированному запросу исключительно для выполнения возложенных законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта персональных данных без его согласия могут быть переданы:


- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия;

- в органы федеральной службы безопасности;

- в органы прокуратуры;

- в органы полиции;

- в иные органы и службы, имеющих полномочия получения персональных сведений.

5.4. Персональные данные Заявителя, поступившие в интернет-приемную Оператора, хранятся в течение 5 лет. По истечении этого срока производится уничтожение документов, содержащих персональных данных и удаление из информационных систем персональных данных.
