	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 08.02.2017 № 63

          г. Севск

	О внесении дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые помещения», утвержденный постановлением администрации Севского муниципального района от 23.11.2015 № 871 в редакции от 22.06.2016 № 539
	


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановления Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», постановления Правительства Российской Федерации от 08.06.2011 № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», постановления Правительства Брянской области от 12.05.2015 № 205-п «Об утверждении регламента осуществления межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами исполнительной власти Брянской области, органами местного самоуправления, а также подведомственными этим органам учреждениями», а также в целях исполнения распоряжения администрации Севского муниципального района от 02.08.2016 № 240-р «Об организации работы в системе межведомственного электронного взаимодействия»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые помещения», утвержденный постановлением администрации Севского муниципального района от 23.11.2015 № 871 в редакции от 22.06.2016 № 539  (далее - Административный регламент), следующие  дополнения:

1.1. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктами 3.5., 3.6. следующего содержания:

«3.5. Муниципальная услуга может быть предоставлена через инфраструктуру электронного правительства – региональную систему межведомственного электронного взаимодействия (далее РСМЭВ).

 3.6. Ответственным за допуск к работе с компонентами РСМЭВ и за направление межведомственных запросов для осуществления деятельности, связанной с предоставлением муниципальной услуг, за своевременное направление ответов на входящие запросы в РСМЭВ, за информационный обмен с ГИС ГМП по формированию, отправке/получении, проверке электронных документов наделить начальника отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района».

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в информационном бюллетене МО «Севский муниципальный район» и разместить на официальном интернет – сайте администрации Севского муниципального района.

3.
Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по развитию строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства и управлению муниципальной собственностью Большунова М.В.

Глава администрации                                                                      А. Ф. Куракин

муниципального района 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

      БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.06.2016 № 539
               г. Севск

О внесении изменений и дополнений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые помещения», утвержденный постановлением администрации Севского муниципального района от 23 Л1.2015 №871

В целях исполнения положений, указанных в п. 2 ч. 4 ст. 26 Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые помещения», утвержденный постановлением администрации Севского муниципального района от 23.11.2015 №871 (далее Административный регламент), следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 2.4. раздела 2 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»».

         1.2. Пункт 2.12. раздела 2 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».

1.3. Пункт 2.12. раздела 2 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно, соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».

1.4. Раздел 2 Административного регламента дополнить подпунктом 2.12.1. следующего содержания:

«2.12.1. Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должны быть обеспечены:

· оказание специалистами учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;

· возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;

· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


· допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно- правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

     - предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

· обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

· оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, решающих получению ими услуги наравне с другими лицами».

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации муниципального района по развитию строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства и управлению муниципальной собственностью М.В. Большунова.

Глава администрации                                                                               А.Ф. Куракин

муниципального района

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 23. 11. 2015 № 871

            г. Севск

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые помещения»
	


В соответствии с постановлением администрации Севского муниципального района от 21.08.2014 № 461 «Об утверждении штатного расписания аппарата администрации Севского муниципального района, комитета по управлению муниципальным имуществом, отдела образования и финансового управления (в редакции от 29.10.2014 № 629, от 28.11.2014 № 719, от 30.12.2014 № 845, от 02.02.2015 № 57)», Градостроительным кодексом РФ,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые помещения».

2. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в информационном бюллетене администрации Севского муниципального района и разместить на официальном сайте администрации Севского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по развитию строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства и управлению муниципальной собственностью Латышева Н. Г.

Глава администрации                                                                      А. Ф. Куракин

муниципального района 

Приложение

к постановлению администрации 

Севского муниципального района

от «23»ноября 2015 № 871
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые помещения».
1. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги администрацией Севского муниципального района «Перевод жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и обеспечения открытости деятельности органов местного самоуправления в решении вопросов местного значения.
2. Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения.
3. Муниципальную услугу по переводу жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые предоставляет администрация Севского муниципального района (далее – Администрация).
4. Получатели муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели и (или) уполномоченные представители.
5. Оказание муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района (далее – Отдел).
6. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом администрации Севского муниципального района.

Адрес администрации Севского муниципального района: 242440, Брянская область, г. Севск, ул. Розы Люксембург, дом № 50, телефон/факс: 8(48356)9-14-33. E-mail: sevskadm.ru.
Приемные дни: 

Понедельник - четверг с 8-30 до 17-45, обед с 13-00 до 14-00. Пятница с 8-30 до 16-30. Суббота и воскресенье - выходные дни.

         7. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, на информационном стенде Администрации и содержит следующую информацию:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

- перечень нормативных актов правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги;

- способы предоставления услуги;

- описание результата предоставления услуги;

- категория заявителей, которым предоставляется услуга;

- срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

- срок, в течение которого заявление должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

- основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги;

- показатели доступности и качества услуги;

- информация об административных процедурах;


- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа.
8. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района (далее специалист) при личном контакте с заявителями, а так же посредством почты и по телефону.

Специалист осуществляет консультацию по следующим вопросам:

· нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

· заявители, имеющие право на предоставление услуги;

· перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

· способы получения результата услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· результат оказания муниципальной услуги;

· основания для отказа в оказании услуги;



- способы обжалования и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей в приемные часы специалист Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, указанным в пункте 8 раздела 1 настоящего регламента. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.
9. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в письменном виде.
Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не превышающей 30 дней с момента регистрации обращения, в соответствии с ФЗ от 02.05.2006 №56-ФЗ.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации Севского муниципального района и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие действия и следующая деятельность: 
- прием заявлений на предоставление муниципальной услуги;
- рассмотрение заявлений на получение разрешения;

- принятие решения о выдаче разрешений или об отказе в выдаче разрешений;

- выдача результата заявителю.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
- решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

2.3. Срок предоставления услуги по приему заявлений, выдаче документов, принятию решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое не должен превышать 45 дней с момента регистрации обращения заявителя. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. Выдача документов (уведомление), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги происходит в течение 3 дней с момента подписания главой администрации Севского муниципального района.
2.4. Правовым основанием муниципальной услуги является:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Постановление правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения».
2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, подлежащий представлению заявителем.
Собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель) обращается в Администрацию с заявлением о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по установленной форме (Приложение № 1).
1) В заявлении указываются:

- местонахождение помещения;

- собственники помещения;

- назначение помещения после перевода;

- необходимость проведения работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ для использования помещения после перевода, либо отсутствие таких работ;

- информация об обременении правами других лиц.

К заявлению прилагаются:

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
- документы, удостоверяющие право собственности;

- выписка из ЕГРП на объект недвижимости;

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (если переводимое помещение является жилым, технический паспорт переводимого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;  
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или)  перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 
Согласование проектов переустройства и перепланировки переводимых помещений осуществляет отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района.
2.6. Запрещается требовать от заявителя представления других документов кроме документов, установленных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса.
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление перечисленных документов упомянутых в пункте 2.5.
- представление документов в ненадлежащий орган;

- не соблюдения условий перевода помещений, предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса РФ;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения требованиям законодательства РФ;

- если квартира в многоквартирном доме переводится в нежилое помещение и расположена выше первого этажа, и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, являются жилыми;

- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

- если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания;

- если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- если при переводе из нежилого помещение в жилое помещение такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям к жилым помещениям. Требования к жилому помещению устанавливаются Правительством РФ.
Решение об отказе должно содержать ссылку на соответствующие нарушения, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего регламента.

2.8. Документы, являющиеся результатом оказания муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю в течение 3 дней с момента подписания главой администрации Севского муниципального района.
2.9. Услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
Администрация одновременно с выдачей или направлением заявителю данного документа информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 10 минут. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 10 минут.

2.11. Заявление на оказание муниципальной услуги регистрируется в день представления (получения по иным каналам связи) в Администрации с приложением документов, определенных пунктом 15 настоящего регламента.

2.12. Требования к расположению зданий и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- нахождение здания, в котором располагается администрация Севского муниципального района в транспортной и пешеходной доступности;
- обеспечение соответствия помещений для приема посетителей комфортным условиям и оптимальными условиями работы специалистов с заявителями.
- вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей. 
В месте ожидания должно быть естественное и искусственное освещение. Место ожидания оборудуется стульями, креслами, столами (стойками) для возможности оформления документов. 
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· времени перерыва на обед.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
Прием и выдача документов и информации, консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете.
Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
· открытый и равный доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления;

· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

· выдача получателю муниципальной услуги уведомления о переводе и (или) отказе в переводе помещения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и проверка документов по переводу помещения, прием заявления на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение заявлений на получение разрешения;

- подготовка проекта постановления администрации Севского муниципального района о переводе жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые и проекта уведомления о переводе жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые;

- согласование проекта постановления о переводе жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилы (в случае, если помещение является или расположено в здании, являющимся объектом (выявленным объектом) культурного наследия);
- принятие постановления о переводе жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые и подписание уведомления о переводе отказе в переводе) жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Основанием для начала исполнения административного действия «Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги» является подача заявителем в администрацию Севского муниципального района заявления, либо получение заявлений по почте.

Результатом административного действия является прием заявления. Заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано в течение 1 дня.

Основанием для начала исполнения административного действия «Рассмотрение заявлений на получение разрешения» является заявление, адресованное специалисту.

В течение 30 дней с момента поступления заявления уполномоченный специалист: 


- рассматривает предоставленные документы;
По результатам рассмотрения документов принимает решение: 

- о возможности выдачи решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;
- о невозможности перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое. Решение о выдаче уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое специалист Администрации оформляет по установленной форме, которая утверждена Постановлением Правительства РФ.
Решение о переводе или отказе в переводе направляется на подпись главе администрации Севского муниципального района.


3.2. Основанием для начала исполнения административного действия «выдача получатель муниципальной услуги уведомления о переводе или отказе в переводе жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые, является подписанное главой администрации Севского муниципального района постановления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение».
3.3. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист, который в соответствии с должностным регламентом отвечает за выдачу уведомления о переводе или отказе в переводе жилых помещений в нежилые и (или) нежилых помещений в жилые.
3.4. В течение трех рабочих дней с момента подписания главой администрации Севского муниципального района постановления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение специалист Администрации:

- выдает или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, подтверждающее принятие одного из указанных решений. 

Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном или досудебном порядке.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок и периодичность осуществления текущего контроля соблюдается на основании положений административного регламента.
Контроль за исполнением положений административного регламента осуществляет заместитель главы администрации муниципального района по развитию строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства и управлению муниципальной собственностью. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, принятием в ходе ее предоставления решений осуществляет уполномоченный специалист Администрации.
Ответственность за соблюдением установленных административным регламентом процедур, сроков и надлежащего качества работ несут специалисты администрации Севского муниципального района, предоставляющие муниципальную услугу.
Сроки и периодичность проведения текущего контроля, соблюдения положений настоящего административного регламента определяются нормативным актом администрации Севского муниципального района на основании утвержденного плана проведения контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц администрации Севского муниципального района в досудебном и судебном порядке.
5.2. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме, а также в форме электронных сообщений.

5.3. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте, или передана ответственному за работу с обращениями граждан сотруднику уполномоченной организации.

5.4.В письменной жалобе гражданин указывает:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

- свою фамилию, имя, отчество;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и уведомление о переадресации жалобы;

- суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым заявитель считает решение по соответствующему делу неправильным;
-ставит личную подпись и дату.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Приложение № 1
к  Административному регламенту
 «Перевод жилых помещений в
 нежилые или нежилых помещений
 в жилые»
Главе администрации 

Севского муниципального района
___________________________________                                                                

                                   от __________________________________

                                 ____________________________________

                         адрес: _______________________________ 

                                      (адрес проживания или юридический адрес)

                                ____________________________________                                                                  

    контактный телефон __________________

Заявление
о переводе жилого помещения в нежилое и (или) нежилого помещения в жилое
Прошу перевести_______________________________________________________________ (название объекта указывается в соответствии с правоустанавливающими документами)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место нахождения помещения:__________________________________________________________

(почтовый индекс, район, населенный пункт, улица, номер дома,  этаж,  подъезд)

_____________________________________________________________________________

Собственник(и) переводимого помещения _______________________________________

                                                                             (Ф.И.О., наименование юридического  лица)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Назначение объекта после перевода _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Необходимость проведения работ для использования помещения после перевода:

а) без проведения работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ;

б) с проведением работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ в соответствии с проектом переустройства и(или) перепланировки.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

 (указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на помещение)
_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________ на _____ листах.

2. План  переводимого  помещения  с  его техническим описанием (технический паспорт) на ________ листах.

3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

4. Подготовленный  и  оформленный в установленном порядке проект (проектная документация)  переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения  использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) на _______ листах.

5. Иные документы___________________________________________________________________

(доверенности, уставные, регистрационные документы, согласия других собственников и другие)

_____________________________________________________________________________________

Подписи лиц, подавших заявление

"___" ______________ 201__ г.               ___________        __________________________

                                                                     (подпись)            (расшифровка подписи заявителя)

"___" ______________ 201__ г.         ___________              ___________________________

                                                               (подпись)               (расшифровка подписи заявителя)

--------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме        "___" ____________ 201___ г.

Входящий номер регистрации заявления

Выдана расписка в получении

документов                         "___" ____________ 201__ г.

Расписку получил              "___" ____________ 201__ г.

____________________________________________________________________

(подпись заявителя)

________________________________________           (Ф.И.О. должностного лица, принявшего  заявление)                                  (подпись)

Приложение № 2

к Административному регламенту

 «Перевод жилых помещений в
 нежилые или нежилых помещений

 в жилые»
                                                                Блок-схема

процедуры предоставления муниципальной услуги  
«Перевод жилых помещений в нежилые или нежилых помещений в жилые»




Приложение № 3

к Административному регламенту

 «Перевод жилого помещения в
нежилое или нежилого помещения

в жилое»
Кому: ____________________________
Куда:_____________________________

__________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

Администрация Севского муниципального района
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

____________________________________________________________________________________________

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью        кв. м, находящегося по адресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве  

(вид использования помещения в соответствии

с заявлением о переводе)

	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из  жилого в нежилое  без предварительных условий.

«____»_________201__г.

Глава администрации 

Севского муниципального района            _________________         ________________

           (подпись)                                            (расшифровка)

М.П.       
Обращение заявителя в администрацию Севского муниципального района с заявлением о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое                                        





Прием, проверка документов и регистрация заявления  специалистом администрации городского поселения






































Специалист выдает уведомление заявителю
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