	                                   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  12.04.2016  № 310
       г. Севск

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

общедоступного и бесплатного  дополнительного образования 

детей на территории Севского муниципального района» 
    На основании Федерального закона  от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дополнительного образования детей на территории Севского муниципального района».
      2. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в информационном бюллетене  МО  «Севский муниципальный район» разместить  на официальном интернет - сайте  администрации  Севского муниципального района.
      3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам.главы администрации муниципального района по социальным вопросам Пантюшину С.Н.

Глава администрации 

муниципального района                                                          А.Ф. Куракин 

Зам. главы администрации муниципального района

по социальным вопросам

________________  С.Н. Пантюшина

12.04.2016

Управделами

____________М.А. Пестроухов

12.04.2016

Руководитель сектора организационно-

контрольной работы, делопроизводства

и взаимодействия со СМИ

________________  В.Н. Боброва

12.04.2016

Исп. 
                                                                               Утвержден                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                постановлением администрации
                                                                                муниципального района                                                                                                                                                             

                                                                                от  12.04.2016  №  310                                                                                 

	
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и бесплатного дополнительного образования детей на территории Севского муниципального района»
1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

    Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дополнительного образования детей на территории Севского муниципального района» разработан в соответствии с Уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления указанной выше муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

     Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги - Администрация Севского муниципального района.

     Наименование учреждения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу – Муниципальное бюджетное  учреждение дополнительного образования   – Севская детская школа искусств (далее – ДШИ или Учреждение).

      Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами ДШИ - лицами, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями, осуществляющими деятельность по предоставлению муниципальной услуги: директор,   преподавательский состав и сотрудники ДШИ. 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

    Конституция Российской Федерации; 

    Гражданский кодекс Российской Федерации;

    Федеральный закон Российской Федерации от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих  организациях»; 

    Федеральный закон Российской Федерации от  29.12.2012 № 273-ФЗ   «Об образовании»  в Российской Федерации;

     Постановление Правительства Российской Федерации от 28.10.2013 № 966 «О лицензировании образовательной деятельности»; 

    Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

    Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;

    Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

    Постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000 № 751 «О национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

    Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 
     Постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013                № 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации»;
     Постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 №706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;

    Приказ Министерства науки и образования Российской Федерации от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления

 образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» содержание образования определяется образовательными программами, разработанными отдельными педагогами образовательного    Учреждения по направленностям:

     дополнительные предпрофессиональные программы:

    - баян;

    - аккордеон;

    - гитара;

    - фортепиано;
    - хореографическое искусство.

   Дополнительные общеразвивающие программы;
   Художественно-эстетическая направленность.

   Устав Севского муниципального района;

   Устав муниципального бюджетного   учреждения дополнительного образования   – Севской детской школы искусств.
2.2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
    Информация о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

    - Муниципальное бюджетное   учреждение дополнительного образования   – Севская детская школа искусств: адрес Брянская область, г. Севск, ул.Ленина, д. 36, телефон 8-483-56-9-19-72. График работы администрации школы – понедельник- пятница 09.00 – 18.00. 

    - Информационный стенд на территории муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей – Севской детской школы искусств.

2.3.Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

    Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

    1) Предоставление информации в области образования информационным письмом, в том числе:

    –   об организации предоставления общедоступного и бесплатного образования в сфере культуры;

    –  об организации предоставления дополнительного образования детей на базе ДШИ;

    2) Предоставление дополнительного образования детям преимущественно в возрасте от 6 до 18 лет в ДШИ на основании имеющейся у нее Лицензии. 

    3) Выдача получателям услуги свидетельства об окончании Муниципального бюджетного   учреждения дополнительного образования   – Севской детской школы искусств. Образовательный процесс в учреждениях ориентирован на получение обучающимися музыкального (инструментального и хореографического) образования, проводится с углубленным изучением предметов и направлен на допрофессиональную подготовку. 

    Выпускники ДШИ, сдавшие выпускные экзамены, на основании решения директора получают свидетельство об окончании установленного образца. 

Учащимся, не сдавшим выпускные экзамены (не прошедшим итоговой аттестации) по одному или нескольким предметам, может быть выдана справка об успеваемости по предметам, пройденным во время обучения. 
2.4. Описание категорий получателей муниципальной услуги.

     Получателем муниципальной услуги являются: дети, подростки от 6 до 18 лет. Заявителям муниципальной услуги являются: родители несовершеннолетних детей (законные представители, опекуны); подростки с 14 до 18 лет. 

    Муниципальная услуга предоставляется заявителям на основании их заявлений с указанием цели получения информации.

    При ответах на устные обращения и обращения с использованием средств телефонной связи информирование заявителей должно проходить с учетом следующих требований:

    - сотрудники ДШИ подробно и в тактичной (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам;

    - сотрудник ДШИ  представляется, называя свои фамилию, имя, отчество и должность;

    - при невозможности сотрудника ДШИ, принявшего устное обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившийся должен быть переадресован (переведен) к другому должностному лицу либо ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

    Индивидуальное устное консультирование осуществляется сотрудниками ДШИ при обращении заявителей за информацией:

    - лично;

    - по телефону.

    Сотрудник ДШИ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников ДШИ. Прием заявителей осуществляется администрацией ДШИ в порядке очереди, в указанные выше дни приема.

    В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник ДШИ  может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

    Обязанности сотрудников ДШИ при ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия сотрудников  с заявителями.

    Сотрудники ДШИ, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям.

2.5. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

    Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

    - непредставление получателем услуги необходимых документов, перечень которых установлен настоящим Регламентом; 

    - представление получателем услуги не надлежащим образом оформленных или утративших силу документов. Оформление заявления ненадлежащим образом (нечитаемый почерк, отсутствие данных о заявителе, невозможности осуществления коммуникативного контакта в связи с отсутствием адреса заявителя, его телефона -  домашнего, рабочего или мобильного).

    - состояние здоровья ребенка, которое не соответствует требованиям, предъявляемым для занятий в соответствующих группах дополнительного образования. 

    - оказание муниципальной услуги может быть приостановлено получателем услуги на период болезни ребенка. На основании заявления оформляется академический отпуск с сохранением за ребенком места в учреждении на период болезни ребенка. 

    - отсутствие в образовательном учреждении специалистов требуемого профиля; 

    - нарушение учащимися учебной дисциплины, учебного плана, своих учебных обязанностей, правил внутреннего распорядка ДШИ; 

    - выезд семьи на постоянное место жительства за пределы Севского муниципального района.

    На основании личного письменного заявления родители (законные представители) вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги. 

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

    Учебный год начинается первого сентября и заканчивается первого июня.      В случае наличия у обучающегося академических задолженностей, учебный год может быть продлен по июнь месяц включительно.

    Учебный год делится на два полугодия. Осенние, зимние, весенние каникулы проводятся в сроки, установленные Уставом ДШИ. Обучение производится в две смены: утреннюю и вечернюю. 

    График работы преподавателей ДШИ (проведение занятий с обучающимися): понедельник – суббота с 9:00 до 20:00, воскресенье – выходной день.  (Приложение к административному регламенту). 

     В случае производственной необходимости (подготовка обучающихся к особо ответственным мероприятиям, например, подготовка к выступлению в проектах и концертах ДШИ) дополнительные занятия с обучающимися с их согласия, а также согласия их родителей, могут проводиться в воскресные дни и в каникулярное время. 

2.7.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

    Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть обеспечено необходимым оборудованием – это музыкальные инструменты, хореографические станки, аудио- и видеотехника, наглядные пособия, канцелярские принадлежности, информационные и методические материалы, стулья и столы.

    Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

   - номера кабинета;

   - фамилии, имени, отчества и должности сотрудника ДШИ, осуществляющего прием заявителей;

   - дней приема представителей администрации ДШИ.

   В учебных помещениях должно быть обеспечено естественное освещение, регулярно должна проводиться санитарно-гигиеническая уборка.

2.8. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги  документов.

   Для получения муниципальной услуги заявителями предоставляются следующие документы:

    - заявление родителей, законных представителей, либо лиц, достигнувших возраста 14 лет согласно формы ( Приложение к административному регламенту), паспортные данные (для лиц моложе 14 лет - данные свидетельства о рождении);  
                      2.9. Стоимость предоставления муниципальной услуги.

    Муниципальная услуга в ДШИ предоставляется бесплатно.  

    Бесплатное предоставление обучающемуся муниципальной услуги налагает на него следующие обязательства: обучающийся обязан посещать все дисциплины учебного цикла, помимо специальной дисциплины - это хор (в том числе посещение сводных хоровых репетиций, как в ДШИ, так и за её пределами), сольфеджио, слушание музыки, музыкальная литература, мировая художественная культура, общее фортепиано (последнее относится к учащимся, для которых фортепиано не является специальным инструментом). В случае систематических пропусков вышеуказанных дисциплин, обучающийся не может претендовать на получение свидетельства об окончании ДШИ установленного образца и  получает только справку об окончании школы, в которой указывается только оценка по специальной дисциплине (т.е. по специальности). 
3. Административные процедуры

        3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

        Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

        -       приём и регистрация заявителей (лично или по телефону);

        -       рассмотрение запроса от заявителя;

        -       предоставление информации заявителю;

        -       предоставление документов заявителем, для получения услуги;

        -       запись в журнал;

         -       предоставление муниципальной услуги.

        3.1.1. Основанием для начала действий  по предоставлению муниципальной услуги является приём заявления от заявителя и регистрация его в журнале.

        3.1.2. Рассмотрение запроса о предоставлении информации рассматривается в день поступления. В исключительных случаях срок исполнения запроса может быть продлён. Должностное лицо, ответственное за исполнение административных действий, является директор ДШИ.

        3.1.3. Директор ДШИ определяет степень полноты информации, содержащийся в вопросе и необходимой для его исполнения.

        3.1.4. Должностное лицо, информирует заявителя о наличии желаемой услуги и о порядке получения данной услуги.

        3.2. Приём заявлений и требуемых документов.

               Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с:

        - приёма заявления. В течении 10 минут Директор ДШИ рассматривает заявление и даётся положительный или отрицательный ответ. При положительном ответе заявитель представляет в течение 3 дней необходимые документы, перечисленные в п.2.8, после чего проводятся приёмные экзамены.

         3.3. Итогом обращения заявителя является его зачисление (не зачисление) в учреждение и запись в журнале учёта.

         3.4. Решение о приёме в учреждение.

         3.4.1. Приём учащихся в учреждение оформляется приказом Директора ДШИ.

         3.4.2. При зачислении ребёнка в учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

         3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор ДШИ.

         3.6. По окончании ДШИ выдается свидетельство установленного образца об окончании ДШИ.

                4. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

     Основанием для приема заявлений от получателей муниципальной услуги в ДШИ является объявление о наборе детей на обучение на новый учебный год с 15 апреля текущего года до 15 июня текущего года. При необходимости набор может продлеваться в августе месяце до 29 числа  (дополнительный набор).  

     Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в Учреждении, предоставляющем муниципальную услугу, в журнале. 

       На основании заявления ребенок вносится в график приемных экзаменов. 

Результатом процедуры является назначение приемных экзаменов. 

                                  4.1. Проведение приемных испытаний.

    Основанием для проведения приемных экзаменов является принятие заявления от получателя услуги на предоставление муниципальной услуги.     Проведение приемных экзаменов осуществляется специалистами – преподавателями, уполномоченными руководителем Учреждения. При поступлении проводится проверка способностей поступающего в данной области искусства в форме приемных испытаний, которые проводятся ежегодно в конце мая и дополнительно в конце августа. 

     На приемном экзамене в свободной форме проверяются музыкальные, художественные и физические данные ребенка, его общий уровень развития. Результаты приемного экзамена доводятся до получателя услуги сразу же после проведения приемных испытаний. 

     Результатом данной административной процедуры является решение о зачислении или не зачислении ребенка на получение дополнительного музыкального или хореографического  образования. Критерием принятия решения о зачислении на обучение является соответствие документов, предоставленных получателем услуги, требованиям настоящего Регламента, успешная сдача приемного экзамена. 

     Зачисление в учреждение производится приказом директора ДШИ на основании представленных документов (заявление и медицинская справка) и результатов приемных испытаний. Приказ о зачислении ребенка в учреждение на бюджетной основе утверждается не позднее 1  сентября текущего учебного  года. 

4.2. Предоставление дополнительного    образования детей.

     Основанием для предоставления по дополнительным предпрофессиональным программам или  общеразвивающимся программам является зачисление детей на обучение. Предоставление дополнительного образования детей осуществляют следующие виды персонала Учреждения: административно-управленческий персонал, преподавательский персонал, иные работники. 

     Состав персонала определяется штатным расписанием Учреждения. 

    Процесс обучения детей должен осуществляться с выполнением следующих требований: 

      осуществление дифференцированного подхода с учетом возраста детей и этапов подготовки; 

     разработка обучающих программ в соответствии с государственными стандартами, учебно-типовыми планами, утверждение их руководителем Учреждения; 

      расписание занятий составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к обязательной учебной работе детей и подростков в общеобразовательных учреждениях, вследствие чего необходимо соблюдение гигиенических требований; 

     норматив наполняемости групп определяется согласно учебных планов по различным видам искусств; 

     для более успешной самореализации личности должно организовываться участие учащихся в конкурсных мероприятиях, концертах и т.п.; 

      уровень и качество преподавания должны давать возможность продолжения образования по выбранному направлению; 

      результатом процедуры является окончание учебы в образовательном учреждении дополнительного образования детей и выдача свидетельства об окончании названного учреждения установленного образца. 

               5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

      Контроль за деятельностью Учреждения осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля. Внутренний контроль осуществляется руководителем Учреждения, а также лицом его замещающим. 

     Внутренний контроль подразделяется на: 

оперативный контроль (по выявляемым проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуги); 

плановый контроль (контроль в соответствии с графиками и планами, утверждаемыми руководителем Учреждения). 

      Администрация Севского муниципального района осуществляет внешний контроль за деятельностью Учреждения в части соблюдения качества предоставления услуги путем: 

      -проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период; 

     -анализа обращений и жалоб граждан по вопросу оказания услуги, проведения по фактам обращения проверок по выявленным нарушениям; 

     -проведение проверок качества оказания муниципальной услуги. 

     Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

      Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ДШИ осуществляется в соответствии с Графиком проведения мероприятий по проверке качества оказания муниципальных услуг администрацией Севского муниципального района, утвержденным руководителем отдела образования. 

5.1. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

      Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

      При проведении оценки качества предоставления муниципальной услуги в ДШИ используются следующие критерии: 

     -полнота предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом и муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг физическим лицам; 

    -эффективность предоставления услуги оценивается различными методами (в том числе путем проведения опросов) на основании индикаторов качества услуги; 

     -доступность муниципальных услуг, оказываемых Учреждением; 

     -прозрачность и доступность информации о работе Учреждения (наличие интернет-адреса, количество публикаций в средствах массовой информации, радио-, телепрограмм). 

6.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждения должностных лиц ДШИ, как учреждения, предоставляющего муниципальную услугу
      Порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц (специалистов), соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги ДШИ. 

      Действия (бездействие) должностных лиц, решения принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) порядке. 

     Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Учреждение, предоставляющего муниципальную услугу, жалобы, поступившей лично от получателя услуги, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте. 

     Должностные лица Учреждения, предоставляющего услугу, проводят личный прием получателей услуги (их представителей). Личный прием должностными лицами Учреждения, проводится в установленные для приема получателей услуги дни и время. 

     В ходе личного приема получателю услуги может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу жалобы. 

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати календарных  дней с момента ее регистрации. 

    Жалоба получателя услуги - физического лица должна содержать следующую информацию: 

     фамилию, имя, отчество получателя услуги, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания; 

     должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги; 

      суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия); 

      сведения о способе информирования получателя услуги о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 

      Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю услуги - физическому лицу. Если в письменной жалобе не указаны фамилия получателя услуги, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается получателю услуги, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению. Если в жалобе содержится вопрос, на который получателю услуги неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Учреждения, или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем услуги по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Учреждении. О данном решении уведомляется получатель услуги, направивший жалобу в письменном виде. 

      При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов. 

                                                              Приложение №1     

                                                                              к административному Регламенту 

                                                                              по представлению муниципальной услуги

                                                                             «Представление общедоступного

                                                                              и бесплатного дополнительного

                                                                              образования детей на территории 

                                                                              Севского муниципального района»

ГРАФИК РАБОТЫ

преподавателей Севской ДШИ 

                              I.   Народный отдел:

	ФИО преподавателя
	Дни недели
	Контактный телефон

	
	ПН
	ВТ
	СР
	ЧТ
	ПТ
	СБ
	

	Петрушина Надежда Павловна

Зав. отделом

Преподаватель аккордеона
	13.30-18. 50
Кабинет 
аккордеона
	13.30-18.50
Кабинет 
аккордеона
	13.30 -18.50

Кабинет

аккордеона
	13.30-1850
Кабинет
аккордеона
	13.30-18.50
Кабинет 
аккордеона
	
	9-19-72

9-14-77

	Панекин Иван Андреевич

Преподаватель баяна 
	14.0 0-

18-00 

Кабинет

баяна
	14.00-18.00

Кабинет

баяна 
	Кабинет

баяна
	14.00-18. 00

Кабинет

баяна
	14.00-18.00

Кабинет

баяна
	
	9-19-72

9-15-80 

	Холин Виктор Иванович

Преподаватель

гитары 
	13.15-19.25

Кабинет гитары
	13.15-19.25

Кабинет гитары
	13.15-16.20

Кабинет гитары  
	13.15-19.25

Кабинет гитары
	13.15-19.25

Кабинет гитары
	13.15-16.20

Кабинет гитары  
	9-19-72

9-13-27 


II. Фортепианный класс:

	ФИО преподавателя
	Дни недели
	Контактный телефон

	
	ПН
	ВТ
	СР
	ЧТ
	ПТ
	СБ
	

	Панекина Ирина Николаевна
Заведующая отделом

Преподаватель фортепиано 
	12.30-20.00
Кабинет 
фортепиано
	12.30-20.00
Кабинет 
фортепиано
	Кабинет

ф-но
	12.30- 20.00
Кабинет
ф-но
	12.30- 20.00
Кабинет 
ф-но
	Кабинет 
ф-но
	 9-19-72

9-15-80


III.  Хореографический класс:
	ФИО преподавателя
	Дни недели
	Контактный телефон

	
	ПН
	ВТ
	СР
	ЧТ
	ПТ
	СБ
	

	Рубан Антон Николаевич

Преподаватель хореографии
	14.00-20.00

Аудитория хореографии
	14/00-20.00

Аудитория

хореографии
	14.00-20.00

Аудитория

хореографии

	14.00-20.00

Аудитория

хореографии
	14.00-20.00

Аудитория хореографии
	13.00-17.30

Аудитория хореографии
	9-19-72

 


IV. Теоретический класс:
	ФИО преподавателя
	Дни недели
	Контактный телефон

	
	ПН
	ВТ
	СР
	ЧТ
	ПТ
	СБ
	

	Луцкая Галина Александровна

Преподаватель теоретических дисциплин
	14.00-18/55

Класс

Сольфедж

музыкальной

литератур

ы 
	12.50-19.05

Класс сольфедж.

музыкальной

литературы
	14.00-19.00

Класс сольфедж.

музыкальной

литературы
	13.25-18.50

Класс сольфедж.

музыкальной литературы
	12.50-18.40

Класс сольфедж.

музыкальной литературы
	12.20-17.05

Класс сольфедж.

музыкальной литературы
	9-19-72

9-77-58


                                                                            Приложение № 2     

                                                                             к административному Регламенту 

                                                                             по представлению муниципальной услуги

                                                                             «Представление общедоступного

                                                                              и бесплатного дополнительного

                                                                              образования детей на территории 

                                                                              Севского муниципального района»

                                                              Директору  МБУДО – Севской ДШИ
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в число учащихся ДШИ  по классу________________________

моего сына (дочь):
Фамилия ребенка_______________________________________________________

Имя и отчество_________________________________________________________

Число, месяц, год рождения______________________________________________

Домашний адрес________________________________________________________

Телефон _______________________________________________________________

Какой музыкальный инструмент имеется дома ____________________________

В какой общеобразовательной школе обучается: школа № _____, класс_______

Сведения о родителях:

Мать:

Ф.И.О._________________________________________________________________
Место работы___________________________________________________________

Занимаемая должность __________________________________________________

Домашний и служебный телефон _________________________________________

Мобильный телефон ____________________________________________________

Отец:

Ф.И.О__________________________________________________________________

Место работы___________________________________________________________

Занимаемая должность __________________________________________________

Домашний и служебный телефон _________________________________________

Мобильный телефон ____________________________________________________

С уставом Учреждения и другими документами ознакомлен(а) и согласен(а).

Дата

Подпись

В. 
